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CRITERIOS PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES

1.- Con la finalidad de seleccionar adecuadamente a los proveedores que ofertan
sus bienes y servicios a la UNEVE, el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales verificara e acuerdo al origen de los recursos (Estatales o
Federales), que cumplan con los requisitos establecidos en la Ley de Contratacién
Publica del Estado de México y Municipios, asi como la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus respectivos
Reglamentos aplicables vigentes, a fin de comprobar que-cuentan con la
capacidad técnica, legal y reglamentaria para suministrar los bienes y productos de
conformidad a la solicitud que realice la UNEVE.

Asimismo, la UNEVE no limitara la participacién de.los proveedores, considerando
los criterios de economia, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia que
aseguren las mejores condiciones, a fin de obtener mejoras de calidad, precio y
oportunidad.

2.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales seleccionara al
proveedor que ofrezca las mejores condiciones y calidad requerida; para lo cual
realizara el llenado del formato. FOR-GR-14-A “Cuadro Comparativo”, segun
corresponda ya que existen compras de mostrador en las que se acude
directamente a algun establecimiento comercial.
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POLITICAS PARA SELECCION, EVALUACION Y REVALUACION
DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS

1. Solo se hara Evaluacién y Reevaluacion de Proveedores a aquellos que impacten
sustancialmente al Proceso Educativo, como son, Material Bibliografico, Equipo de
Cdoémputo, Mobiliario y Equipo de Oficina, Equipo de Laboratorio, Medicamentos,
Materiales para la Clinica Integral Universitaria, Reactivos; Servicios de Limpieza,
Vigilancia, Fotocopiado, Cafeteria, excluyendo a aquellos que por el monto y tipo de
compra no sean representativos.

2. Se realizara la evaluacién y reevaluacion de proveedores de manera semestral
por proveedor sin importar la cantidad de compras realizadas, independientemente
de la naturaleza del bien o servicio que se obtenga de él, sera sujeto a una
Evaluacion de Proveedores.

3. El area requisitoria enviara en un plazo no mayor a 30 dias naturales posterior a
la recepcidn del bien, un oficio al Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales indicando los puntos mas importantes sobre su grado de satisfaccion
respecto al bien. En el caso de las areas que soliciten un servicio, ellas seran las
encargadas de medir la satisfaccion de éste al final de cada semestre, anexando
toda aquella evidencia documental que refleje cualitativa y cuantitativamente el
funcionamiento del bien o del servicio.

4. Si en el tiempo estipulado para la recepcion del oficio no se recibe ningun
comentario al respecto se tendra por entendido que el area esta satisfecha con el
bien, como lo marca el punto 7.4.3 de la Norma.

5. Para iniciar la evaluacién, se considerara la primera compra efectuada durante el
semestre (independientemente de la fecha en que se haya efectuado dicha compra
a lo largo del mismo y de todas aquellas compras que se le hayan efectuado durante
el transcurso de éste), haciendo la Evaluacién una vez terminado el semestre.

6. Para dar inicio a la reevaluacion, se considerara la ultima compra efectuada
durante el semestre (independientemente de la fecha en que se haya efectuado
dicha compra a lo largo del mismo y de todas aquellas compras que se le hayan
efectuado durante el transcurso de éste), haciendo la reevaluacion a los seis meses
posteriores de la Evaluacion.

Rev. 0 Procedimiento 16 <<Creacidn, actualizacién y control de la informacién documentada>> ANE-PI-16-B




POLITICAS SELECCION, EVALUACION Y REEVALUACION
DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS

iy ESTADO DE )'?MEXI[COE:
4| MEXICO

Fecha de emision: 23 de abril de 2024

SISTEMA DE GESTION Edicién: 2

INTEGRAL Cédigo: ANE-GR-14-B Pagina3de 3

7. Las tablas de calculo para la Evaluacién y Reevaluacion a Proveedores se
sefialan en los formatos adjuntos.

ELABORO

LIC. ROBERTO MELO TOLEDO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES
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