
DIA MES AÑO

(3) FECHA DE ELABORACIÓN

ÁREA SOLICITANTE: 

PROCESO ADQUISITIVO AD IR LP

NO. DE FOLIO DE REQUISICIÓN: (4) NÚMERO ASIGNADO

COTIZADO 

(PU)
COTIZADO (T) ASIGNADO

COTIZAD

O (PU)
COTIZADO (T) ASIGNADO COTIZADO (PU) COTIZADO (T) ASIGNADO

(5) (6) (7) (8) (10) (11) (12) (10) (11) (12) (10) (11) (12)

SUBTOTAL: (13) $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

IVA  16%: (14) $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

TOTAL: (15) $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

(1)

(2)

NO. CANTIDAD
UNIDAD DE 

MEDIDA
DESCRIPCIÒN

(9) (9) (9)

PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3

(16) OBSERVACIONES:

NOMBRE                           NOMBRE NOMBRE 
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Precio unitario cotizado por partida.

CUADRO COMPARATIVO
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Observaciones a realizar en relación al cuadro.

Nombre del área que solicitó la compra o la contratación del servicio.

Número de la Requisición.

Día, mes y año de elaboración.

Número control asignado al proceso adquisitivo (AD-Adquisición Directa, IR-Invitación 

Restringida, LP-Licitación Pública).

Número consecutivo de la partida.

Cantidad de conformidad con lo señalado en la requisición.

Unidad de medida de conformidad con lo señalado en la requisición.

Descripción del bien o servicio, señalado en la requisición.

Nombre del Proveedor.

Nombre y Firma de la persona que elabora.

Nombre y Firma de la persona que revisa.

Nombre y Firma de la persona que autoriza.

Instructivo de llenado

Rev. 2 Procedimiento 16 <<Creación, actualización y control de la información documentada>> FOR-PI-16-E

Importe total cotizado por partida.

Importe asignado por partida y por proveedor.

Sumatoria de las columnas de cotizado(T) y asignado.

Resultado de la operación aritmética del 16% del IVA.

Sumatoria del importe antes de IVA y el IVA.


